ZASADY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

INFORMACE PRO UCHAZECE O ZAMESTNANI

UVODNI INFORMACE

Vazeni uchaze¢i o zamé&stnani,

tyto zdsady maji za cil informovat Vas, jakym zplisobem Zakladni Skola, Praha 4, Taborska 45,
IC: 47611456 (dale jen ,,Skola*) shromazd'uje, zpracovava, pouziva a predava osobni idaje
74kt Skoly a jejich zakonnych zastupctl, piip. jinych osob zadkonnymi zistupci uréenych
(spole¢né dale ,,zpracovani osobnich adaji*).

Osobnimi udaji se rozumi informace tykajici se urcité fyzické osoby, kterou lze na zaklad¢ této
informace, pfipadné ve spojeni s dal§imi informacemi, identifikovat.

Nejbéznéjsimi piiklady osobnich tdajli, které Skola v souvislosti s pfijimanim novych
zamé&stnancl zpracovava, jsou identifikacni udaje (zejména jméno a ptijmeni), kontaktni tdaje
(tel., e-mail), a dal$i udaje obsazené ve VaSem Zivotopise, zejména udaje o Vasem vzdélani,
kvalifikaci a dosavadnich pracovnich zkuSenostech, potvrzeni o bezuhonnosti v ptipadé
pedagogickych pracovnikda.
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Kdo je spravcem Vasich osobnich udaja? 5
Spravcem dajh je Zakladni Skola, Praha 4, Taborska 45, IC: 47611456.

Skola uréuje, jakym zptisobem a za jakym Gcelem se Vase osobni udaje budou zpracovavat.
Kontaktni tidaje Skoly a jmenovaného PovéFence pro ochranu osobnich udaji naleznete
v kapitole ,,Dotazy a kontakty* niZe.
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Jaké VaSe osobni udaje a za jakym ticelem Skola zpracovava?

V nize uvedené tabulce je uvedeno, jaké osobni udaje, z jakého divodu a za jakym ucelem
osobni udaje Skola o uchazeéich o zaméstnani zpracovava.

Zakladni identifikatni a| e Nabor novych | e Sjednani a uzavieni
kontaktni udaje uchazece o zaméstnanct, pracovni smlouvy,
zaméstnani: e sjednani a uzavieni | e souhlas udéleny
e jméno a piijmenti, pracovni smlouvy. uchazecem 0
e datum narozeni, zaméstnani v piipadé
e e-mail, telefonni &islo, moZznosti uchovani
e adresa. zivotopisu pro  dalsi
vhodné pracovni
nabidky.

Udaje nezbytné pro vybér | e Nabor novych | e Sjednani a uzavieni
vhodného uchazece: zaméstnanct, pracovni smlouvy,
e dosazen¢ vzdélani, e sjednani a uzavfeni | e souhlas udéleny
e akademickeé tituly, pracovni smlouvy. uchazecem 0
e predchozi praxe, zaméstnani v piipadé
e absolvovana skoleni, moZznosti uchovani
e odborna kvalifikace, Zivotopisu  pro  dalsi
e znalost cizich jazyku, Vhoflné })’racox./ni
o fidi¢ské opravnéni, nabldky’a pro Zadosti o
e informace o zdravotni pracovni reference.

zpusobilosti,
e pracovni reference,
e dalSi relevantni udaje

obsazené v zivotopise

(napf. pracovni

schopnosti nebo

preference),
e potvrzeni 0

bezthonnosti (u

pedagogickych

pracovniki).

Z jakych zdroji ziskava Skola Vase osobni tidaje?

Skola ziskavé osobni iidaje, které nasledné zpracovava, pfimo od uchazeét o zaméstnani zejm.
z zivotopisu nebo vyplnéného vstupniho osobniho dotazniku, piip. béhem pohovorti nebo
ze vzajemné korespondence.

Urcité informace o Vas muzeme ziskavat také z vefejn¢ dostupnych zdrojii jako napf.
profesnich socialnich siti jako LinkedIn.

S Vasim souhlasem mizeme ziskéavat reference také od Vasich predchozich zaméstnavatela.



Sdili Skola Vase osobni iidaje s dal§imi osobami?
a) Poskytovatelé sluzeb
Skola vyuziva externi poskytovatele sluzeb, ktefi poskytuji sluzby zahrnujici zpracovani
osobnich tdaji uchazecl o zaméstnani, zejména v oblasti:
o informacnich technologii souvisejicich s uloZenim a zpracovanim udajii o uchazec¢ich o
zamestnani,
e persondlni a mzdové agendy,
e persondlniho poradenstvi a podpory ndboru zaméstnanct.

Veskeré treti osoby, které Skola k témto uéelim vyuziva, jsou pred zahdjenim spoluprace
provéieny tak, aby bylo zajiSténo, ze poskytuji dostatecné zaruky s ohledem na ditvérnost a
ochranu osobnich tidajii. Se viemi témito poskytovateli ma Skola uzaviené pisemné smlouvy,
v nichZ se zavazuji k ochrané osobnich tidajti a k dodrzovani standardii Skoly pro zabezped&eni
osobnich udajt.

b) Sdélovani osobnich udaji tietim osobam

Za urcitych okolnosti sdilime nebo jsme povinni sdilet Vase osobni udaje se tietimi osobami, a
to za vyse uvedenymi ucely a v souladu s pravnimi piedpisy o ochrané osobnich tdajt.

Mezi takovéto tieti osoby mohou patfit zejména:
e organy ¢inné v trestnim fizeni nebo piislusné spravni organy;
e externi poradci;
e ziizovatel Skoly, Ministerstvo §kolstvi, mladeZe a t&lovychovy Ceské republiky.

Predava Skola Vase osobni tidaje do zemi mimo EHP?
Skola nepfedava Vase osobni udaje mimo Evropsky hospodaisky prostor.

Jak jsou VaSe osobni udaje zabezpecené?

Skola za tGdelem zajiténi duvérnosti, integrity a dostupnosti osobnich tdaji uchaze¢t
o zaméstnani vyuziva moderni IT bezpe¢nostni systémy. Skola udrzuje vhodna bezpeénostni
technicka a organizacni opatieni proti nezdkonnému nebo neopravnénému zpracovani osobnich
udajii a proti ndhodné ztraté ¢i poskozeni osobnich udaju.

Ptistup k VaSim osobnim udajiim je umoznén pouze osobam, které jej potiebuji, aby mohly
plnit své pracovni povinnosti, a jsou vazany zakonnou nebo smluvni povinnosti ml¢enlivosti.

Jak dlouho bude Skola Vase osobni tidaje uchovavat?

Skola uchovéava osobni idaje uchazeéti o zaméstnani pouze po dobu, po kterou je potiebuje
k Gi¢elu, za kterym byly shromazdény, piip. pro ochranu opravnénych zajmi Skoly nebo po
dobu, po kterou byl ud€len souhlas ke zpracovani.

Pokud tudaje Skola zpracovava na zékladé Vaseho souhlasu, bude tak &init po dobu 1 roku
od ud¢leni souhlasu nebo do jeho odvolani.

Pokud jste neud¢lili souhlas s dal§im zpracovanim a nebudete piijati do zaméstnani ve Skole a
Skola nebude Vase osobni Uidaje zpracovavat pro ochranu opravnénych zajmi, budou Vase
osobni udaje vymazany nejdéle do 1 mésice od ukonceni vybérového fizeni.



Pokud jste neud¢lili souhlas s dal§im zpracovanim a nebudete piijati do zaméstnani ve Skole a
Skola bude Vase osobni idaje zpracovavat pro ochranu opravnénych zajmu, budou Vase osobni
udaje vymazany nejdéle do 3 let od ukonceni vybérového fizeni.

Jaka jsou VasSe prava tykajici se zpracovani osobnich udaji?
Za stanovenych podminek muiizete uplatnit veskera nize uvedena prava, které Vam ptiznavaji
pravni ptedpisy upravujici ochranu osobnich udajii, a to zejména obecné natizeni o ochrané
osobnich udaji (GDPR):

e pravo na piistup k osobnim tdajim a poskytnuti dalSich informaci o zpracovani
Vasich osobnich udaju;
pravo na opravu nespravnych a netplnych osobnich udaji;
pravo ziskat VaSe osobni udaje a ptenést je k jinému spravci;
pravo podat namitky proti zpracovavani Vasich osobnich udaji;
pravo na omezeni zpracovani osobnich udaji;
pravo na vymazani osobnich udaj;
pravo kdykoliv odvolat poskytnuty souhlas se zpracovanim,;
pravo podat stiznost k dozorovému ufadu (Utad pro ochranu osobnich tdajt,
WWW.U00U.CZ).

Na vyftizeni zddosti ma spravce 30 dntl, v odiivodnénych ptipadech miize byt lhiita prodlouzena.

Spravce pfijima zadost o informace v listinné nebo elektronické podob¢. Soucasti piijeti zadosti
je ovéieni totoznosti zadatele z divodu ochrany jeho osobnich tidajt.

Zpusob ovéfeni totoznosti:
» prijeti zadosti datovou schrankou z datové schranky subjektu udaji;
* pfijeti Zadosti prostiednictvim e-mailu s platnym kvalifikovanym elektronickym
podpisem;
* ovéfenim totoznosti pii osobnim podéani zadosti;
+ listinné zadost je podepsdna oveéfenym podpisem.
Jiny zptisob ovéteni neni pripustny.

Poskytnuti informace je bezplatné. V ptipadé¢, Ze pozadavek na poskytnuti informaci bude
zjevné bezdiivodny nebo nepiiméteny, zejména opakovany v kratké dobé, je mozné pozadovat
uhradu pfiméfenych nakladli podle Sazebniku uhrad. Zjevné bezdiivodny nebo nepfiméteny
pozadavek je mozné odmitnout.

V ptipadé, Ze dojde k poruSeni zabezpeceni osobnich idaj, které bude mit za nasledek vysoké
riziko pro vase prava a svobody, bude vam toto bez zbyte¢ného odkladu ozndmeno.

Dotazy a kontakty

Pokud budete chtit vyuzit jakékoliv své pravo v souvislosti se zpracovanim Vasich osobnich
udajii nebo mate jiny dotaz ¢i stiznost ohledné jejich zpracovéni, kontaktujte nas poStou,
telefonicky nebo e-mailem:

Reditel §koly

Zakladni Skola, Praha 4, Taborska
PhDr. Frantisek Prokop

© 241 029 321

 frantisek.prokop@zstaborska.cz


http://www.uoou.cz/

Povérenec pro ochranu osobnich udaji
M¢stska ¢ast Praha 4

Mgr. Jana Puzmanova, MBA

© 261 192 487

& poverenec.gdpr@praha4.cz

Zmény téchto zasad
Je mozné, ze se tyto zasady Skola rozhodne zménit nebo aktualizovat. Aktudlni znéni zasad
budete mit vzdy k dispozici na webovych strankach http://www.zstaborska.cz.



mailto:poverenec.gdpr@praha4.cz
http://www.zstaborska.cz/

